
OFERTA DE TRABAJO 

Puesto de contable: 

Funciones 

• Contabilización de todas las facturas de gastos e ingresos que se generan a diario en la 
empresa. 

o Tenemos facturas de ventas a clientes pero también de muchos gastos de logística y de 
transporte. 

o Cada factura deberá ser contabilizada en su grupo y asiento correspondiente 

• Conciliación bancaria: movimientos bancarios para registrar el cobro y pago de las facturas 
contabilizadas. 

• IVAs e Impuestos: mejor si tiene conocimientos de IVA intracomunitario ya que hacemos 
compra venta a empresas de varios países de la Unión Europea. 

• Balances y Cuentas de Pérdidas y Ganancias. Mensualmente enviamos informes contables a la 
empresa matriz en Costa Rica por lo que es necesario tener la información al día. 

• No haría las nóminas. 

• Usamos nuestro propio programa de gestión interna, con un módulo de contabilidad. Pasaría 
un proceso de formación para aprenderlo bien. 

Condiciones: 

El trabajo sería presencial en nuestra oficina de Hoyo de Manzanares, con un puesto completamente 
equipado con doble pantalla. 

  

El contrato sería de 6 horas diarias, de lunes a viernes, para empezar entre las 8:30 – 9 y terminar entre 
14:30 – 15h. Si vemos que hace falta más tiempo o que seguimos creciendo ampliaríamos a 8 horas 
diarias. 

  

El sueldo que ofertamos inicialmente para este puesto es de 22.000€ brutos anuales, que serían algo 
menos de 1.500€ netos al mes en 12 pagas. 

Contacto: 

 


